
Regulamin Posiedzeń Zarządu 

Towarzystwa Biblioteki Słuchaczów Prawa 

Uniwersytetu Jagiellońskiego 

z dnia 28 maja 2020 r. 

(ze zmianami z 26 listopada 2020 r. i 23 października 2024 r.) 

 

 

Rozdział I 

Przepisy ogólne 

 

Art. 1 

[zakres regulacji] 

 

Regulamin Posiedzeń Zarządu Towarzystwa Biblioteki Słuchaczów Prawa Uniwersytetu Jagiellońskiego, 

zwanego dalej TBSP UJ, na podstawie art. 23 ust. 4 Statutu TBSP UJ, określa tryb zwoływania i przeprowadzania 

posiedzeń Zarządu TBSP UJ, zwanego dalej Zarządem. 

 

Art. 2 

[rodzaje posiedzeń] 

 

1. Posiedzenia dzielą się na zwyczajne oraz nadzwyczajne. 

 

2. Posiedzenia nadzwyczajne są zwoływane w sprawach istotnych, które wymagają szybkiego rozwiązania. 

 

Art. 3 

[posiedzenia w formie elektronicznej] 

 

1. Zarówno posiedzenia zwyczajne, jak i nadzwyczajne mogą być przeprowadzane przy wykorzystaniu środków 

komunikacji elektronicznej. 

 

2. Udział w posiedzeniu przeprowadzanym przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej obejmuje 

dwustronną komunikację wszystkich uczestników posiedzenia w czasie rzeczywistym, przy wykorzystaniu 

środków transmisji dźwięku i obrazu. 

 

3. Posiedzenia są przeprowadzane przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, gdy fizyczny udział 

członków Zarządu w posiedzeniu jest utrudniony, w szczególności podczas przerw od zajęć dydaktycznych. 

 

4. O przeprowadzeniu posiedzenia przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej decyduje Prezes 

TBSP UJ, zwany dalej Prezesem, wraz z chwilą wyznaczenia terminu posiedzenia. 

 

5. Prezes, informując o terminie posiedzenia przeprowadzanego przy wykorzystaniu środków komunikacji 

elektronicznej, przekazuje uczestnikom posiedzenia informacje o technicznych warunkach udziału w posiedzeniu, 

w szczególności dotyczących programu informatycznego, za pośrednictwem którego przeprowadzane jest 

posiedzenie. 

 

6. Jeżeli przepis szczególny nie stanowi inaczej, do posiedzeń przeprowadzanych przy wykorzystaniu środków 

komunikacji elektronicznej stosuje się pozostałe przepisy niniejszego Regulaminu dotyczące organizacji 

posiedzeń. 

 

7. (uchylony) 

 



Art. 4 

[udział publiczności] 

 

1. Posiedzenia są niejawne. 

 

2. Prezes może zadecydować o dopuszczeniu publiczności do udziału w posiedzeniu. 

 

Rozdział II 

Zwoływanie posiedzeń 

 

Art. 5 

[zwoływanie posiedzeń] 

 

Posiedzenia zwołuje Prezes, chyba że Statut lub inny akt prawa wewnętrznego stanowi inaczej. 

 

Art. 6 

[wyznaczanie terminów posiedzeń zwyczajnych] 

 

1. Prezes w zarządzeniu wyznacza terminy posiedzeń zwyczajnych na czas trwania danego roku akademickiego 

na co najmniej 7 dni przed jego rozpoczęciem. 

 

2. W okresie zajęć dydaktycznych na Uniwersytecie Jagiellońskim posiedzenia zwyczajne zwoływane są nie 

rzadziej niż raz na 45 dni. 

 

3. Gdy jest to uzasadnione Prezes może zadecydować o wyznaczeniu daty posiedzenia zwyczajnego z naruszeniem 

częstotliwości, o której mowa w ust. 2. 

 

4. Prezes może zadecydować o zmianie pierwotnie wyznaczonego terminu posiedzenia lub zadecydować o jego 

przeprowadzeniu w formie elektronicznej najpóźniej na 3 dni przed dniem jego przeprowadzenia. 

 

5. Gdy przeprowadzenie posiedzenia jest niekonieczne, w szczególności, gdy nie złożono wniosków o podjęcie 

uchwał, Prezes może zadecydować o odwołaniu posiedzenia. 

 

Art. 7 

[wyznaczanie terminów posiedzeń zwyczajnych] 

 

Prezes w zarządzeniu wyznacza termin posiedzenia nadzwyczajnego najpóźniej na 3 dni przed dniem jego 

przeprowadzenia. 

 

Art. 8 

[ogłaszanie terminów posiedzeń] 

 

Prezes przekazuje informacje uczestnikom posiedzenia o terminach posiedzeń z wykorzystaniem form 

komunikacji elektronicznej, w szczególności poczty elektronicznej lub mediów społecznościowych. 

 

Rozdział III 

Uczestnicy posiedzeń 

 

Art. 9 

[katalog uczestników] 

 

Uczestnikami posiedzeń są: 

 



1) Przewodniczący Kół Naukowych zrzeszonych w TBSP UJ, zwanych dalej Kołami Naukowymi, albo 

stali Pełnomocnicy Kół Naukowych, o których mowa w art. 24 Statutu TBSP UJ; 

 

1a) członkowie Zarządów Kół Naukowych reprezentujący Koła Naukowe, do których stosuje się 

odpowiednio przepisy dotyczące Przewodniczących Kół Naukowych; 

 

2) członkowie Prezydium TBSP UJ; 

 

3) pełnomocnicy Prezesa TBSP UJ, o których mowa w art. 34 ust. 1 lit. a Statutu TBSP UJ; 

 

4) Sędziowie TBSP UJ; 

 

5) Kurator TBSP UJ; 

 

6) kandydaci w wyborach do organów TBSP UJ; 

 

7) przedstawiciel grupy Członków Kół Naukowych, o których mowa w art. 23 ust. 5 lit. g Statutu TBSP 

UJ; 

 

8) przewodniczący koła naukowego ubiegającego się o status Koła Naukowego zrzeszonego w TBSP UJ; 

 

9) inne osoby zaproszone przez Prezesa do udziału w posiedzeniu. 

 

Art. 10 

[obecność sędziego] 

 

Podczas każdego posiedzenia powinien być obecny co najmniej jeden Sędzia Sądu TBSP UJ. Brak obecności 

sędziego nie wstrzymuje możliwości przeprowadzenia posiedzenia. 

 

Art. 11 

[uprawnienia uczestników] 

 

1. Każdy uczestnik posiedzenia ma prawo do zabrania głosu i składania wniosków oraz wniosków formalnych. 

 

2. Wnioskodawca przedstawia przedmiot wniosku i odpowiada na pytania uczestników. 

 

3. Wnioski formalne dotyczące przebiegu posiedzenia oraz wnioski kierowane do Zarządu składa się Prezesowi. 

 

4. Wnioski kierowane do innych organów TBSP UJ składa się osobom upoważnionym do ich reprezentowania 

podczas posiedzenia, a w razie ich nieobecności Prezesowi. 

 

Art. 12 

[reprezentacja Kół Naukowych] 

 

1. Jednorazowe upoważnienie do reprezentowania Koła Naukowego podczas Posiedzenia udzielane jest  

za pomocą poczty elektronicznej na adres Prezesa najpóźniej do czasu rozpoczęcia danego posiedzenia. 

 

2. Prezes może w drodze uznania dopuścić do udziału w posiedzeniu osoby upoważnione z naruszeniem terminu, 

o którym mowa w ust. 1. 

 

3. Wszelkie dyspozycje zawarte w upoważnieniu, w szczególności dotyczące sposobu głosowania na posiedzeniu, 

nie wiążą upoważnionego. 

 



4. Osobą upoważnioną do jednorazowego reprezentowania Koła Naukowego podczas posiedzenia może być 

wyłącznie jego członek. 

 

5. Jeden uczestnik posiedzenia może posiadać wyłącznie jedno upoważnienie. 

 

6. Członek Zarządu Koła Naukowego reprezentuje Koło Naukowe bez upoważnienia, o którym mowa w ust. 1, 

jeżeli Przewodniczący Koła Naukowego nie jest obecny na posiedzeniu.  

 

7. Jeżeli na posiedzeniu nie jest obecny Przewodniczący Koła Naukowego, a więcej niż jeden członek Zarządu 

Koła Naukowego uznaje się za reprezentanta Koła Naukowego, Koło Naukowe reprezentuje tylko ten członek 

Zarządu Koła Naukowego, któremu udzielono upoważnienia, o którym mowa w ust. 1. 

 

Art. 13 

[reprezentacja członków Prezydium] 

 

1. Podczas posiedzenia nieobecnych członków Prezydium TBSP UJ reprezentuje Prezes. 

 

2. Do reprezentacji nieobecnych członków Prezydium TBSP UJ nie stosuje się przepisów o upoważnieniach 

udzielanych przez osoby upoważnione do reprezentowania Kół Naukowych. 

 

Art. 14 

[reprezentacja pozostałych uczestników] 

 

1. Uczestnicy posiedzenia niebędący członkami Zarządu nie mogą upoważniać do udziału w posiedzeniu innych 

osób, chyba że Prezes wyrazi na to zgodę. Przepisy art. 12 stosuje się odpowiednio. 

 

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje się do Kuratora TBSP UJ. 

 

 

Rozdział IV 

Przebieg Posiedzeń 

 

Art. 15 

[przewodnictwo posiedzeniom] 

 

1. Posiedzeniom przewodniczy Prezes. 

 

2. Prezes dba o prawidłowy przebieg posiedzenia. 

 

3. W przypadku nieobecności Prezesa posiedzenie prowadzi wskazany przez niego członek Prezydium TBSP UJ, 

do którego stosuje się odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu dotyczące Prezesa. 

 

Art. 16 

[plan posiedzenia] 

 

Prezes po rozpoczęciu posiedzenia przedstawia plan, zgodnie z którym prowadzi posiedzenie. 

 

Art. 17 

[informacja o działalności TBSP UJ] 

 

Podczas Posiedzenia Prezes wraz z pozostałymi członkami Prezydium przedstawia informacje dotyczące bieżącej 

działalności TBSP UJ, w szczególności pracy jego organów i sytuacji finansowej. 

 



Art. 18 

[zabranie głosu] 

 

1. Prezes udziela głosu uczestnikom posiedzenia. 

 

2. Prezes może odebrać głos uczestnikowi posiedzenia, jeśli ten nadużywa go lub używa w sposób nieodpowiedni, 

uniemożliwiając właściwe przeprowadzenie Posiedzenia. 

 

3. W przypadku uporczywego łamania zasad zabierania głosu podczas posiedzenia Prezes może wykluczyć 

uczestnika z posiedzenia. 

 

Art. 19 

[archiwizacja dokumentów] 

 

1. Sekretarz gromadzi i archiwizuje dokumenty powstałe podczas posiedzenia, w szczególności listę obecności 

uczestników posiedzenia, plan posiedzenia, protokoły z głosowań, wnioski oraz podjęte uchwały. 

 

2. Karty do głosowania nie muszą być archiwizowane. 

 

3. Sekretarz każdorazowo sporządza sprawozdanie z przebiegu posiedzenia. 

 

Art. 20 

[informacja o posiedzeniu] 

 

Sekretarz udziela informacji o przeprowadzonych posiedzeniach ich uczestnikom, organom TBSP UJ, członkom 

TBSP UJ, Dziekanowi WPiA UJ oraz Władzom UJ na ich żądanie. 

 

Rozdział V 

Głosowanie i wybory 

 

Art. 21 

[przebieg głosowania] 

 

1. Przed każdym głosowaniem Zarząd w głosowaniu jawnym powołuje Komisję Skrutacyjną, a Sekretarz wydaje 

uprawnionym do głosowania karty do głosowania. 

 

2. W skład Komisji Skrutacyjnej wchodzi 3 uczestników posiedzenia, którym przysługuje prawo do 

reprezentacji Koła Naukowego podczas posiedzenia. 

 

3. Komisja skrutacyjna po przeliczeniu oddanych głosów ogłasza wyniki głosowania. 

 

4. W wypadku przeprowadzenia posiedzenia przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej Zarząd 

nie powołuje Komisji Skrutacyjnej, a obowiązki związane z przeprowadzeniem głosowania pełni Prezes. 

 

Art. 22 

[jawność głosowania] 

 

1. Głosowania odbywają się w sposób jawny, z wyjątkiem: 

 

1) głosowań w sprawie przyjęcia, zmiany lub uchylenia aktów prawa wewnętrznego TBSP UJ, o 

których mowa w art. 14 ust. 2 lit. a-e Statutu TBSP UJ; 

 

2) głosowań nad przyjęciem uchwał finansowych; 



 

3) głosowań w sprawach dotyczących statusu Kół Naukowych, w szczególności ich przyjęcia, 

zawieszenia lub wykluczenia z TBSP UJ; 

 

4) wyborów na członków organów TBSP UJ; 

 

5) głosowań dotyczących spraw personalnych; 

 

6) głosowań przeprowadzanych na posiedzeniach przeprowadzanych przy wykorzystaniu środków 

komunikacji elektronicznej. 

 

2. Wniosek o wyłączenie jawności głosowania w sprawach innych, niż wymienione w ust. 1, może złożyć 

Prezesowi każdy uczestnik posiedzenia. 

 

Art. 23 

[prawa i obowiązki kandydatów w wyborach] 

 

1. Przed wyborami na członków organów TBSP UJ każdy z kandydatów ma prawo do zaprezentowania swojej 

kandydatury. 

 

2. Każdy uczestnik posiedzenia uprawniony do głosowania w wyborach ma prawo zadać kandydatowi pytanie, 

na które kandydat ma obowiązek odpowiedzieć. 

 

Art. 24 

[przewodniczenie wyborom] 

 

1. Wybory, z wyjątkiem wyborów na członków Prezydium TBSP UJ, przeprowadza się pod przewodnictwem 

Prezesa TBSP UJ. 

 

2. Na czas wyboru Prezydium TBSP UJ posiedzeniu wyborczemu przewodniczy Przewodniczący Komisji 

Wyborczej, o którym mowa w art. 27 ust. 2 Statutu, do którego stosuje się odpowiednio przepisy niniejszego 

Regulaminu dotyczące Prezesa. 

 

Rozdział VI 

Postanowienia końcowe 

 

Art. 25 

[przepis przejściowy] 

 

W terminie 7 dni od wejścia w życie niniejszego Regulaminu Prezes zobowiązany jest do wydania zarządzenia,  

o którym mowa w art. 6 ust. 1, w którym określi terminy posiedzeń zwyczajnych odbywających się od dnia 

wydania tego zarządzenia do zakończenia roku akademickiego 2019/2020. 

 

Art. 26 

[przepisy uchylające i o wejściu w życie] 

 

1. Traci moc Regulamin Posiedzeń Zarządu z dnia 5 października 2017 r. 

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia. 


